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Beneficios de la licencia de Office 365: E3

Compra de pago Gnico Suscripcion a Office 365
(Office 2016)
Coste Pagoar un coste unico en pago dnico Pogar una pequeiia tasa mensual o chorrar
‘pagando un afio completo
Aplicaciones de Obtener aplicaciones de Office 2016, como Consigue la ltima versién de aplicaciones de
Office J Excel, Word y PowerPoint. Sus aplicaciones Office, como Excel, Word, PowerPoint y
no se actualizardn cuando se publiquen Outlook. Los usuarios de PC también obtienen
nuevas caracteristicas. Access y Publisher.
Se inclu i de seguridad, Siempre se estard mejorando su version de
de x pero no recibird las nuevas caracteristicas Office. Obtenga la Gltimas caracteristicas y
caracteristicas que se agreguen a Office 2016. No se actualizaciones de Microsoft. Se incluyen
incluyen las actualizaciones para las actualizaciones importantes para futuras
versiones principales. versiones.
Instalar Office en Las compras de pago Gnico estin Con Office 365, puedes instalar las aplicaciones
més de un x disefiad: un solo sit ivo, d io de Offi méximo de S
equipo (Mac o por lo que su copia de Office es valida para equipos, que pueden ser una combinacion de
PC) un equipo Mac 0 uno PC. equipos Mac y PC. Si no necesita todas esas
instalaciones, puede compartirias con los.
miembros de tu equipo.
Instalar Office y Las caracteristicas basicas de edicion estan Recibe caracteristicas adicionales al iniciar
obtener x incluidas en una sola tableta o teléfono. sesién en las aplicaciones de Office de su
caracteristicas. dispositivo. Con Office 365, recibirds estas
avanzadas en caracteristicas adicionales en un méximo de 5
tabletasy tabletas y 5 smartphones.



e Compartir archivos de forma segura y trabajar en ellos al mismo tiempo que tus
colaboradores ahora también desde la version de escritorio.

e Proteccidn contra amenazas avanzada.

e Administracién de PC y dispositivos moviles

Configura Office 365 para tus dispositivos

Accede a tus archivos desde cualquier lugar o mientras te desplazas, configurando tus dispositivos
moviles. Las aplicaciones de Microsoft Office estan optimizadas para las pantallas tactiles y mas
pequefias en los teléfonos y tabletas, haciendo tu experiencia mas segura y eficaz.

Mdéximo 5 dispositivos por usuario




Descarga la aplicacion Office en Dispositivos moviles

< office Q ¢

Microsoft Office: Edit ...
a Microsoft Corporation

Compras en la aplicacion

4,7 % 3 |

1M resenas © 1M resenas Para todos ®
Tu aplicacion Word, Excel y Transformar
i Powerfoint en imagenes &
combinada i apRadtn | o

de Office

.
.

Aplicacion de documentos, hojas de calculo,
presentaciones, archivos PDF y mas.



Agregar cuenta

+ Otrtén los archivos, bos S8104 pIpurdos
o AOLEE o e MeDe B3

Confsguracién

Emvear comentanos

Cuénteie o Sus ameQ0s acerca de Office

B A& O @ F

Explorar 02rds aphcaciones de
Werosol

B Microsoft

Iniciar sesion

unombre.apellido@nrc.no

¢No tiene ninguna cuenta? Crear uno.



BT Microsoft

Necesitamos un poco
mas de ayuda

Parece que este correo electronico
S0 USa en Mmas de una cuenta de
Microsoft. (Cudl de ellas desea

emplear?

Cuenta profesional o
@ educativa
Creado por ¢ departamento
de 11

Cuenta personal
R Creado por of usuano

LEsta cansado de ver esto? Camble

el nombre de su cuenta personal de
Microsoft

Conectando con £J Office 365
Inicie sesion con su cuenta Norwegian Refugee Counc
para acceder a NRC

M NORWEGIAN
REFUGEE COUNCIL

Sign In

Username

[_: Recordarme

Siguiente

i(Mecesita ayuda con el inicio de sesion?



on [ Office 365

Inicie sesién con su cuenta Norwegian Refugee Council
para acceder a NRC

M NORWEGIAN
REFUGEE COUNCIL

Okta Verify (SM-G980F)

Enviar notificacion push

O bien introduzca el codigo

Enviar notificacion push
automaticamente



Funcionalidades App Movil

Ser mas productivo con los PDF

Firmar un PDF
V4

Agregar su firma a un PDF

< Digitalizar en PDF
k Digitalizar imagenes en PDF

" Imagenes a PDF
o) Crear PDF a partir de las imagenes

" Documento a PDF
h] Convertir documento en PDF

PDF a Word

()ﬁ Convertir un archivo PDF enun
documento de Word

Convertir texto en imagenes

P Imagen en texto
= Extraer texto de la imagen

~. Imagen en tabla
-, Extraer una tabla de la imagen en Excel

@ HH

Inicio Acciones



(o Imagen en tabla
Extraer una tabla de la imagen en Excel

Mas acciones

Escanear cédigo QR
Buscar en vinculos o texto y guardarlos
en una nota

Ensayar con el asesor (vista previa)

a Practicar la presentacion con el

controlador de vista previa

- Crear un formulario
Crear encuestas y otros formularnios

Compartir archivos

Transferir archivos
::H Comparta archivos entre su 1eléfono y ef
oequapo

Compartir cercanos
@ Compartir archivos desde o a teléfonos
cercanos

@ HH

Inicio Acciones

¢ Como utilizar Office 365 de escritorio?

Informacion
Esdoganes de anuncios

Proteger documento

D oo o 10000 o e s it o e s

Se debe iniciar secién con la cuenta de NRC en alguna de las aplicaciones de Office.



Personalizar el idioma desde Word

File  Home Insert Draw Design layout References Mailings Review View Help

£ B = A G 52/ © (] B

4
Editor Thesaurus Word ~ Read Check Translate [Language| New Show Track
ount  Aloud  Accessibility ¥ - ~ l Comment |Comments~|  Changes ~
Proofing Speech  Accessibility 10g [ Set Proofing Language..  2mMents

Language Preferences..

Insert Draw Design Layout References Malings Review View Help

= A m™ b 7} " Lagil | | T ™, By AtMarkup
a3 LR a=x A ) oot Y L o
Word  Resd Check Tanslate Langusge  New | Show Tack = ShowMadup
Count  Aloud | Accessibility > - - Comment

|Comments~|  Changes (] Reviewing Pane ~
Speech  Accessibility Language

Comments Tracking 5
A” Set the Office Language Preferences
Proofing Office display aoguage
T \
Language 1 Add a Language.

Accessibilt

Move Down

4dd a Language.

oK Cancel

1. Ir a Revisar
2. Seleccionar: Idioma/ Preferencias de idioma

En la seccién Idioma para mostrar Office dejar en la parte superior el idioma en que desea
ver el Office.

Novedades de Word

Dibujar y escribir con la entrada de lapiz en Office

En un dispositivo tactil, dibuje con el dedo, un lapiz digital o un mouse



Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio  Disposicion Referencias  Correspondencia Revisar Vista Ayuda

NQEYVEYY & & B 9
v

~eh, @ v + Convertir entrada Entradadelépiz  Lienzo  Reproduccién de

S de lapizen forma a matematicas de dibujo entrada de lapiz

Herramientas de dibujo Convertir Insertar Reproduccién

e Voz
e Editor

e Reutilizar archivos

e Concentracidn
e |mmersive Reader

e Propiedades

Disefic  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda

- n U\/ﬂ‘ o Q [;EI”"'P'""' M E =] D-nvﬂmp.r.mn

10F | oncentraciin Immensive () Lineas de la cusdricula 1ogs I8 Vorias piginas Mowea Orgaras Divi |
[0 Panel de navegacion I tincho de pigina | ventsna  todo o)

gina Mostrar Zoom Ventana

Lugares de almacenamiento de informacién en Office 365

Aplicacion en Office 365 Proposito

Almacenamiento de archivos

OneDrive personales de trabajo &
Sitios de comuniciacion Intranety sitios informativos Q
" Archivo digital
My Filing T
y Filing Trees Filing Trees Q
Grupos habilitados en 00 de colaboracién Q s

Office 365 Team Sites



éDonde se pueden ver todas las aplicaciones de Office 3657?

Conectando con

Inicie sesion con su cuenta Norwegian Refugee Council para
acceder a Okta Dashboard

NORWEGIAN
REFUGEE COUNCIL

Sign In

Username

‘ b(iomaracorredor@nrc.no

Unlock account?

Okta help




® Work

@orkplace

vy facebook

Workplace

see

DocuSign

DocuSign

NRC Shop

MNRC Shop

NRC Identity

NRC identity

@ twilio

Twilio

NRC Intranet

Intranet

2oom

Zoom

kaya

Kaya

see

NRC People

NRC People

PowrerPoint

a3

Apps

] Office 365

NRC Office Partal

see

@ freshservice

MNRC Help Centre

e
PLURALSIGHT

Pluralsight

@

Metacompliance



Microsoft Teams

Office

Apps

g Outiook @ Onebrive
g word B e
@ rowerroint [ OneNote
B shoreroint [ Teams
P fower Auto..  [JB Delve
W stream P eienner
B sway g o

| Poweres € rower Apps
o ToDo B Whiteboard
P visio F Ada-ins
All apps >

¢ Microsoft Teams es una aplicacién de mensajeria. Se trata de un espacio de trabajo pensado
para la colaboracién en tiempo real y la comunicacidn, las reuniones, el uso compartido de
archivos y aplicaciones, e incluso para los ocasionales emoji. Todo en un Unico lugar, en
equipo, y con todo a disposicién de todos.

e Darclic aqui' para mas informacion.

thttps://support.microsoft.com/es-es/office/introduccidon-a-microsoft-teams-59b4cf2f-84ef-4a41-860a-
37d3b9af09d3



https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-teams-59b4cf2f-84ef-4a41-860a-37d3b9af09d3
https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-teams-59b4cf2f-84ef-4a41-860a-37d3b9af09d3

Microsoft Forms

e Con Microsoft Forms puede crear un formulario, como una encuesta o un cuestionario,
invitar a otros usuarios a responder a él con casi cualquier explorador web o dispositivo
movil, ver resultados en tiempo real a medida que se envian, usar analisis integrados para
evaluar respuestas y exportar resultados a Excel para realizar analisis o calificaciones
adicionales.

e Dar clic aqui? para mas informacién.

2https://support.microsoft.com/es-es/office/introduccidén-a-microsoft-forms-bb1dd261-260f-49aa-9af0-
d3dddceabd69



https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-forms-bb1dd261-260f-49aa-9af0-d3dddcea6d69
https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-forms-bb1dd261-260f-49aa-9af0-d3dddcea6d69

Questions Responses

Y Choose a question type

Where? When?

r
n @® Choice I Text I &y Rating I @ Date I‘ Tl Ranking
B ket © -

T File upload

# Recommended from Microsoft Forms templates

Your name
@  NetPromoter Score®
Number of guests attending including yourself _—

Do vou or vour auests have anv food alleraies?

Microsoft Sway

e Sway es una aplicacidn de Microsoft Office con la que resulta mas facil crear y compartir
informes interactivos, historias personales, presentaciones y mas.

e Dar clic aqui® para mas informacién.

3https://support.microsoft.com/es-es/office/introduccidén-a-sway-2076c468-63f4-4a89-ae5f-424796714a8a



https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-sway-2076c468-63f4-4a89-ae5f-424796714a8a

[ & M) [

Boleti Articulos

Microsoft Stream
e Servicio de streaming de video.

e Dar clic aqui* para mas informacién.

v E B HERE QO

......

Microsoft Visio Online

Visio en Microsoft 365 lleva capacidades basicas de Visio a Microsoft 365 y te ayuda a crear
diagramas de flujo, diagramas de red basicos, diagramas de Venn, diagramas de bloques y matrices

de negocios.

4https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/microsoft-stream



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/microsoft-stream
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Microsoft Power Bl Online

Power Bl es un servicio de anadlisis de datos de Microsoft orientado a proporcionar visualizaciones
interactivas y capacidades de inteligencia empresarial con una interfaz lo suficientemente simple
como para que los usuarios finales puedan crear por si mismos sus propios informes y paneles.

A




\
‘ T \\ SISTEMA ALOJAMIENTOS NRC
\

Destinos Alojamientos

e

= . "CoLOMBIA

Microsoft Whiteboard

Aplicacidn de pizzara digital online.

Herramientas para planeacion

Microsoft To Do

Aplicacidn organizadora de tareas basada en la nube. Permite a los usuarios gestionar sus tareas
desde cualquier lugar.



E Sandra Smith

) My Day
o} To-Do

¥ Groceries
& work

i=  Movies to Wat ° :’f” presentaton

atthe-garage
26 ramiy @ Bookfightsioseattie
Travel ebsite

= Travel

O EII’}IS(’\ design for new website rents

-+ New List
O Get flowers for nana
Family

Microsoft Planner

Aplicacidn de gestidn de tareas dentro de Office 365, brinda a los equipos una forma intuitiva,
colaborativa y visual de administrar las tareas. Planifica y organiza el trabajo de tus equipos.




£
EPUEE -

Microsoft OneNote
e Aplicacidn de notas digitales

e Dar clic aqui® para mas informacion

EQUIPO ICT
ict.help@nrc.no

co-ict-centrourr@nrc.no

Shttps://support.microsoft.com/es-es/office /onenote-introduccion-9826bfa8-c6cf-4ecb-9051-c1b290199f55



https://support.microsoft.com/es-es/office/onenote-introducción-9826bfa8-c6cf-4ecb-9051-c1b290199f55
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