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Beneficios de la licencia de Office 365: E3 

 

 

 

 

 



 

 

• Compartir archivos de forma segura y trabajar en ellos al mismo tiempo que tus 

colaboradores ahora también desde la versión de escritorio. 

 

• Protección contra amenazas avanzada. 

 

• Administración de PC y dispositivos móviles 

Configura Office 365 para tus dispositivos 

 

 

 

Accede a tus archivos desde cualquier lugar o mientras te desplazas, configurando tus dispositivos 

móviles. Las aplicaciones de Microsoft Office están optimizadas para las pantallas táctiles y más 

pequeñas en los teléfonos y tabletas, haciendo tu experiencia más segura y eficaz. 

Máximo 5 dispositivos por usuario 

 



Descarga la aplicación Office en Dispositivos móviles 

 



 

 



 

 



 



Funcionalidades App Móvil 

 



 

¿Cómo utilizar Office 365 de escritorio? 

 

 

 

 

 

 

 

Se debe iniciar seción con la cuenta de NRC en alguna de las aplicaciones de Office. 



Personalizar el idioma desde Word 

 

 

 

 

 

 

1. Ir a Revisar 

2. Seleccionar: Idioma/ Preferencias de idioma 

3. En la sección Idioma para mostrar Office dejar en la parte superior el idioma en que desea 

ver el Office. 

Novedades de Word 

• Dibujar y escribir con la entrada de lápiz en Office 

• En un dispositivo táctil, dibuje con el dedo, un lápiz digital o un mouse 



 

• Voz 

• Editor 

• Reutilizar archivos 

 

• Concentración 

• Immersive Reader 

• Propiedades 

 

Lugares de almacenamiento de información en Office 365 

 



¿Dónde se pueden ver todas las aplicaciones de Office 365? 

 



 

 



 

Microsoft Teams 

• Microsoft Teams es una aplicación de mensajería. Se trata de un espacio de trabajo pensado 

para la colaboración en tiempo real y la comunicación, las reuniones, el uso compartido de 

archivos y aplicaciones, e incluso para los ocasionales emoji. Todo en un único lugar, en 

equipo, y con todo a disposición de todos. 

• Dar clic aquí1 para más información. 

 
1https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-teams-59b4cf2f-84ef-4a41-860a-
37d3b9af09d3 

https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-teams-59b4cf2f-84ef-4a41-860a-37d3b9af09d3
https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-teams-59b4cf2f-84ef-4a41-860a-37d3b9af09d3


 

 

Microsoft Forms 

• Con Microsoft Forms puede crear un formulario, como una encuesta o un cuestionario, 

invitar a otros usuarios a responder a él con casi cualquier explorador web o dispositivo 

móvil, ver resultados en tiempo real a medida que se envían, usar análisis integrados para 

evaluar respuestas y exportar resultados a Excel para realizar análisis o calificaciones 

adicionales. 

• Dar clic aquí2 para más información. 

 
2https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-forms-bb1dd261-260f-49aa-9af0-
d3dddcea6d69 

https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-forms-bb1dd261-260f-49aa-9af0-d3dddcea6d69
https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-microsoft-forms-bb1dd261-260f-49aa-9af0-d3dddcea6d69


 

 

Microsoft Sway 

• Sway es una aplicación de Microsoft Office con la que resulta más fácil crear y compartir 

informes interactivos, historias personales, presentaciones y más. 

• Dar clic aquí3 para más información. 

 

 
3https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-sway-2076c468-63f4-4a89-ae5f-424796714a8a 

https://support.microsoft.com/es-es/office/introducción-a-sway-2076c468-63f4-4a89-ae5f-424796714a8a


 

Microsoft Stream 

• Servicio de streaming de video. 

• Dar clic aquí4 para más información. 

 

 

Microsoft Visio Online 

Visio en Microsoft 365 lleva capacidades básicas de Visio a Microsoft 365 y te ayuda a crear 

diagramas de flujo, diagramas de red básicos, diagramas de Venn, diagramas de bloques y matrices 

de negocios. 

 
4https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/microsoft-stream 

https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/microsoft-stream


 

 

Microsoft Power BI Online 

Power BI es un servicio de análisis de datos de Microsoft orientado a proporcionar visualizaciones 

interactivas y capacidades de inteligencia empresarial con una interfaz lo suficientemente simple 

como para que los usuarios finales puedan crear por sí mismos sus propios informes y paneles. 

 



 

Microsoft Whiteboard 

Aplicación de pizzara digital online. 

 

 

Herramientas para planeación 

Microsoft To Do 

Aplicación organizadora de tareas basada en la nube. Permite a los usuarios gestionar sus tareas 

desde cualquier lugar. 



 

 

Microsoft Planner 

Aplicación de gestión de tareas dentro de Office 365, brinda a los equipos una forma intuitiva, 

colaborativa y visual de administrar las tareas. Planifica y organiza el trabajo de tus equipos. 

 



 

Microsoft OneNote 

• Aplicación de notas digitales 

• Dar clic aquí5 para más información 

 

 

EQUIPO ICT 

ict.help@nrc.no 

co-ict-centrourr@nrc.no 

 
5https://support.microsoft.com/es-es/office/onenote-introducción-9826bfa8-c6cf-4ecb-9051-c1b290199f55 

https://support.microsoft.com/es-es/office/onenote-introducción-9826bfa8-c6cf-4ecb-9051-c1b290199f55
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